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1. PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE ZASAD ODBIERANIA
DZIECIZE SZKOLY | ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

. Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowac¢ rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na piSmie — osoby, zapewniajgce
dziecku petne bezpieczenstwo.

. Osoba, ktéra moze przejgC petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczehstwo dziecka
musi mie¢ 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialnos¢ prawng ponoszg rodzice.

. Wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw w formie zapisu w teczce wychowawcy
deklaracje, okreslajgcg sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych.

. W przypadku odbierania dziecka ze sSwietlicy szkolnej rodzice (opiekunowie prawni)
sktadajg pisemng deklaracje u wychowawcow swietlicy o sposobie i osobach uprawnionych
do odbioru dziecka ze szkoty.

. Wychowawca $wietlicy jest odpowiedzialny za wyjscie dziecka z osobg wpisang w
deklaraciji.

. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani $rodkéw
odurzajgcych.

. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zgtosit sie po dziecko w stanie
wskazujgcym nanietrzezwos¢, nalezy:

- niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

- nakazac¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

- wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

- jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia
opuszczeniaszkoty i zgda wydania dziecka, twierdzgc, ze nie jest pod wptywem alkoholu,
nalezy wezwacpolicje.

- Nauczyciel sporzgdza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty po zakonczonych zajeciach/
Swietlicy szkolnej nalezy:

- niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),

- zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwigzania problemu,
- po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomié
policje;

-nauczyciel sporzgdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

. Uczniowie klas mtodszych korzystajgcy z opieki swietlicowej —zgodnie z deklaracjg ztozong
przez rodzica/prawnego opiekuna - odprowadzani sg na swietlice przez wychowawce lub
nauczyciela, ktorego zajecia sg ostatnie w tym dniu w danym oddziale; informuje on
wychowawce $wietlicy o frekwencji uczniéw w danym dniu.
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2. PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE ZASAD USPRAWIEDLIWIANIA

1.

3.

NIEOBECNOSCI DZIECI LUB ICH ZWALNIANIA Z ZAJEC

Za usprawiedliwianie (lub nieusprawiedliwianie) nieobecnosci uczniow w szkole
odpowiedzialni sg wychowawcy klas. Mogg to zrobi¢ tylko na prosbe rodzica/opiekuna
prawnego (pisemng na kartce /w e-dzienniku; ustng / telefoniczng)lub po przedstawieniu
mu zwolnienia lekarskiego.

. Rodzic ma obowigzek dostarczy¢ usprawiedliwienie do siedmiu dni od chwili powrotu

dziecka do szkoty, nie dtuzej jednak niz do dziesigtego dnia kolejnego miesigca.
Wychowawca moze zwolni¢ ucznia z czesci zajec tylko, jesli rodzic osobiscie stawi sie w
szkole w celu zwolnienia lub na jego prosbe nie budzgcg watpliwosci o wiarygodnosci
zwolnienia.

3.PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE ZWALNIANIA UCZNIOW
NA ZAWODY, KONKURSY | INNE IMPREZY

Nauczyciel chcacy zwolni¢ ucznia podejmuje nastepujgce dziatania:

1.

Sporzgdza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikow, uwzgledniajgc na niej cel
zwolnienia, czas wyjscia i powrotu.

. Przedstawia sporzgdzong liste uczestnikow wychowawcy. Ten, jesli nie ma zastrzezen,

potwierdza zwolnienie podpisem.

Przedstawia sporzgdzong liste dyrektorowi. Listy zostajg opatrzonew sekretariacie szkoty
pieczeciami.

Jeden egzemplarz listy pozostawia w sekretariacie, drugi zas wywiesza na tablicy w pokoju
nauczycielskim w celu poinformowania pozostatych nauczycieli o zwolnieniu.

W dziennikach lekcyjnych wpisuje zwolnienie zainteresowanym uczniom.

W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie nie uczestniczgcy w wyjsciu a obecni w szkole
pozostajg pod opiekg nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty.
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4 PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE SAMOWOLNEGO
OPUSZCZANIA ZAJEC LUB SZKOLY PRZEZ UCZNIA (WAGARY)

Nauczyciel w przypadku zauwazenia faktu lub otrzymania informacji o samowolnym opuszczeniu
zajec€ przez ucznia, podejmuje nastepujgce dziatania:

1.

2.

Niezwtocznie powiadamia wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego, a w razie jego
nieobecnosci dyrektora szkoty.

Wychowawca lub pedagog (dyrektor szkoty) zobowigzany jest ustali¢ miejsce pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci na zajeciach. Wychowawca rowniez, jesli to mozliwe (nie
prowadzi zajec), uczestniczy w ustalaniu miejsca pobytu ucznia.

Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty, wychowawca lub pedagog (dyrektor)
natychmiast powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o zdarzeniu. Po wyczerpaniu
wszystkich mozliwo$ci kontaktu z rodzicami i ustalenia miejsca pobytu ucznia zawiadamia

policje.

Dziatania wychowawcy w stosunku do uczniéw wagarujgcych:

1.

Podejmuje rozmowe z uczniem w celu poznania przyczyn wagarow i naktania go do
systematycznego uczeszczania do szkoty. Telefonicznieinformuje rodzicéw ucznia o
zaistniatym fakcie.

Podczas rozmowy wychowawcy, pedagoga,(dyrektora), rodzica/opiekuna i ucznia,
informuje sie o koniecznosci spetniania obowigzku szkolnego przez dziecko i podejmuje
wspolne ustalenia. Ustala sie z rodzicami strategie postepowania. Sporzgdza sie notatke ze
spotkania.

W przypadku stwierdzenia nie wypetniania obowigzku szkolnego przez ucznia obowigzuje
zastosowanie zapisow Ustawy o Systemie Oswiaty.
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5.PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE NIESPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Kazdy ma prawo do nauki. Nauka do 18 roku zycia jest obowigzkowa.
(Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej, Art.70 pktl.)

Nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18 roku zycia.

Obowigzek szkolny dziecka rozpoczyna sie z poczagtkiem roku szkolnego w tym roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 6 lub7 lat oraz trwa do ukonczenia gimnazjum, nie
dfuzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

(Ustawa o systemie oswiaty Art. 15. 1. 2.)

Z niespetnieniem obowigzku szkolnego mamy do czynienia, gdy uczeh opuscico najmniej 50%
obowigzkowych zajec¢ edukacyjnych w okresie jednego miesigca.

Wychowawca w przypadku stwierdzenia, ze dziecko nie uczeszcza na zajecia szkolne, podejmuje
nastepujgce dziatania:

1. Po stwierdzeniu faktu 5-ciodniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do
ustalenia powodu nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absencji poinformowania
pedagoga szkolnego.

2. Pedagog szkolny lub wychowawca powinien nawigzac kontakt z rodzicami i poinformowaco
konsekwencjach prawnych wynikajgcych z dalszej nieuzasadnionej nieobecnosci dzieckaw
szkole.

3. W przypadku, gdy uczen nie spetnia obowigzku szkolnego, szkota podejmuje postepowanie
egzekucyjne w trybie administracyjnym (powiadomienie Sgdu Rodzinnego).

4. W przypadku dziecka rozpoczynajgcego nauke w szkole podstawowej nalezy ustali¢
faktyczne miejsce zamieszkania i szkote, w ktérej dziecko realizuje obowigzek szkolny.
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6. PROCEDURY POSTEPOWANIA, GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA
PROWADZENIE LEKCJI.

(wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gtlosne rozmowy, spacery
po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela, korzystanie z telefonu komoérkowego)

Nauczyciel, ktéremu uczen uniemozliwia prowadzenie zajeC, a podjete kroki wynikajgce z
regulaminu o ocenianiu zachowania nie przynosza rezultatu, podejmuje nastepujgce dziatania:

wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom;

informuje wychowawce oraz pedagoga lub dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji;
wychowawca informuje rodzicow ucznia;

wychowawca, pedagog i dyrektor przeprowadzajg z rodzicami ucznia rozmowe na temat
trudnosci dziecka oraz ewentualnych mozliwosciach pomocy. Wspdlnie ustalajg dalszy
Sposob postepowania (np. natozenie kar statutowych, zgtoszenie sie rodzicow z dzieckiem
do poradni psychologiczno-pedagogicznej); sporzadzona zostaje notatka z rozmowy;

5. uczen w obecnosci rodzicéw poinformowany zostaje o ustaleniach i zobowigzany do
poprawy zachowania.

HwbhE

Jesli szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia Sad
Rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.

7. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI INNYCH ZACHOWAN
UCZNIOW, KTORE ZAGRAZAJA BEZPIECZENSTWU ICH SAMYCH LUB
INNYCH OSOB, W TYM NAUCZYCIELA

(autoagresja, mowienie o samobodjstwie, wyrazanie grézb pod adresem kolegéow i
nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, srodkéw
pirotechnicznych, przemoc wobec nauczycielaitp.)

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastepujgce dziatania:

1. powiadamia wychowawce klasy;

2. wychowawca powiadamia pedagoga i dyrektora. Sporzgdza notatke ze zdarzenia; w razie
potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania go rodzicom;

3. wychowawca wzywa rodzicow ucznia do szkoty lub w razie koniecznosci natychmiast
kontaktuje sie z nimi osobiscie;

4. wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu ustalenia dalszego toku
postepowania;

5. jesli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa dyrektor szkoty powiadamia policje;

6. jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego demoralizacje,
powiadomiony zostaje sad rodzinny i osrodek pomocy spotecznej;

7. wychowawca o zdarzeniu informuje szkolnego koordynatora ds. bezpieczehstwa.

Komentarz: nauczyciel jako urzednik panstwowy ma prawo do ztozenia zgtoszenia o znecaniu sie
nad nim do prokuratury. Znecanie sie takie jest traktowane jak przestepstwo, a Sledztwo
wszczynane z urzedu natychmiast po otrzymaniu zgtoszenia.
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8. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY W SZKOLE

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastepujgce dziatania:

1. stownie i stanowczo reaguje na agresywne zachowanie ucznia i doprowadza do przerwania
incydentu. Rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare; o zajsciu powiadamia wychowawce.

2. wychowawca powiadamia pedagoga i dyrektora;

3. wspdlnie przeprowadzajg rozmowy ze sprawcg i ofiarg zajscia:w formie konfrontacjilub
oddzielnie ze sprawcg i ofiarg, jesli istnieje koniecznos¢ ochrony ucznia poszkodowanego;

4. wystuchujg rowniez relacji ewentualnych Swiadkow zdarzenia; sporzgdzajg notatke lub
zapis w dzienniku klasowym lub pedagoga.

Postepowanie z uczniem — ofiarg przemocy:

1. wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoty, informuje ich o zdarzeniu i poucza o
mozliwosci ztozenia zawiadomienia na policje lub rozwigzania konfliktu poprzez mediatora;
2. zostaje sporzgdzona pisemna informacja z rozmowy ( dziennik pedagoga ).

Komentarz: nauczyciel zawsze powinien stawaé po stronie dziecka pokrzywdzonego, ktére musi
mie¢ w kim$ oparcie, nawet jesli koledzy majg do niego zastrzezenia. Podczas rozmow z
dzieckiem — ofiarg przemocy nalezy unikac¢: przypisywania dziecku winy za zaistnialg sytuacje,
bagatelizowania problemu dziecka.

Postepowanie z uczniem — sprawcg przemocy:

1. wychowawca wzywa rodzicow ucznia do szkoty;

2. informuje ich o zajsciu oraz decyzji rodzicow ofiary co do ewentualnego zgtoszenia zajscia
na policje lub rozwigzania konfliktu drogg mediacji;

3. zostaje tez sporzadzona informacja, a rodzice zostajg zobowigzani do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem;

4. rodzice ucznia — sprawcy zostajg poinformowani, ze w przypadku powtdrzenia sie
zdarzenia szkota zawiadomi policje lub sgd rodzinny.
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9. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY W DOMU

Osoby, ktére w zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych lub zawodowych
powziety podejrzenie o popetnieniu sciganego z urzedu przestepstwa z uzyciem przemocy

w rodzinie, niezwtocznie zawiadamiajg o tym Policje lub prokuratora.

(Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, Art. 12. pkt 1. )

Nauczyciel / pracownik szkoty, ktdéry ma podejrzenie wystgpienia u ucznia fizycznej lub
psychicznej przemocy domowej podejmuje nastepujgce dziatania:

Hwnh e

zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby dorostej;

powiadamia wychowawce, a ten pedagoga i dyrektora szkoty;

wychowawca wspolnie z pedagogiem i dyrektorem wystuchujg relacji ucznia;

wychowawca wspdlnie z innymi osobami (higienistka, pedagog, dyrektor) oceniajg stan
ucznia i ewentualnie udzielajg mu niezbednej pomocy lub wzywajg pomoc medyczng;
dyrektor szkoty powiadamia policje i opieke spoteczng, a wychowawca rodzicow/opiekunow
prawnych dziecka;

podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zgtasza, ze
doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje
nauczyciela, ze rodzice/opiekunowie sg pod wptywem alkoholu i nie mogg wykonywac
czynno$ci opiekunczych wobec ucznia.

10. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZLEGO SAMOPOCZUCIA

UCZNIA W CZASIE ZAJEC SZKOLNYCH
(b6l gtowy, brzucha, wymioty itp.)

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastepujace dziatania:

powiadamia o zdarzeniu higienistke szkolng i wychowawce klasy, a ten dyrektora szkoty;
powiadomione osoby wspdlnie decydujg o dalszym postepowaniu z uczniem
(pozostawieniu w szkole lub zwolnieniu do domu);

decyzje o ewentualnym wezwaniu pogotowia ratunkowego i rodzicéw podejmuje dyrektor
szkoty (w przypadku nieobecnosci dyrektora - koordynator do spraw bezpieczenstwa lub
wychowawca lub pedagog szkolny);

w przypadku decyzji o odestaniu ucznia do domu wychowawca kontaktuje siez rodzicami i
prosi 0 osobiste odebranie dziecka;

do momentu odebrania ucznia przez rodzicow pozostaje on pod opieka higienistki szkolnej
lub wychowawcy lub nauczyciela ,ktéry nie prowadzi lekcji lub wyznaczonej przez dyrektora
osoby;

wychowawca lub osoba wyznaczona do sprawowania opieki nad dzieckiem chorym
zobowigzana jest do sprawowania tej opieki do chwili odebrania dziecka przez rodzica lub
osoby upowaznionej przez rodzica/prawnego opiekuna lub zabrania dziecka przez
pogotowie ratunkowe. W tym przypadku osoba wyznaczona do opieki zobowigzana jest do
informowania rodzicéw o decyzji udzielenia pomocy przez pogotowie;

nauczyciel nie moze podac uczniowi zadnych srodkéw farmakologicznych.

Strona8



11. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA LEKKIEGO

WYPADKU, NIE WYMAGAJACEGO INTERWENCJI LEKARZA
(powierzchowne zranienia, otarcia naskoérka, sttuczenia, itp.)

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastepujgce dziatania:

1.

osobiscie lub za posrednictwem wyznaczonej przez siebie osoby (w tym innego
ucznia)doprowadza ucznia do gabinetu higienistki szkolnej. Je$li higienistka jest nieobecna,
doprowadza poszkodowanego do sekretariatu szkoty;

osoba posiadajgce przeszkolenie z zakresu pierwszej pomocy udziela jej
poszkodowanemu;

jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwosc lub niesprawnos¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania;

Komentarz: nauczyciel powinien upewnic sie, czy uczen nie choruje na hemofilie, cukrzyce lub
inng chorobe mogaca w potaczeniu z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.
Nie moze tez podac uczniowi zadnych srodkow farmakologicznych. Jego dziatania ograniczajg sie
jedynie do opatrzenia rany i niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia oraz poinformowania
wychowawcy i dyrektora.

12.PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
POWODUJACEGO CIEZKIE USZKODZENIE CIALA
(gtebokie rany z krwotokami, ztamania, poparzenia itp.)

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastepujgce dziatania:

1.

o gk w

natychmiast wzywa pogotowie ratunkowe oraz zawiadamia o fakcie higienistke i dyrektora
szkoty, a ten wychowawce. Jesli posiada odpowiednie umiejetnosci, udziela pierwszej
pomocy; zapewnia poszkodowanemu wsparcie psychologiczne (rozmawia, podtrzymuje na
duchu, uspokaja) i zabezpiecza miejsce zdarzenia,

higienistka lub kazda inna osoba (przeszkolona z zakresu pierwszej pomocylub nie)ma
obowigzek udzieli¢ poszkodowanemu pomocy;

dyrektor szkoty lub inny pracownik wzywa pogotowie ratunkowe;

wychowawca o zdarzeniu informuje rodzicéw/opiekunéw ucznia;

w uzasadnionych przypadkach dyrektor powotuje komisje badajgcg przyczyny wypadku.

z ustaleh komisji sporzgdzony zostaje protokdt, ktéry musi zawieraé wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Komentarz: nauczyciel powinien upewnic¢ sie, czy uczen nie choruje na hemofilie, cukrzyce lub
inng chorobe mogacg w potgczeniu z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.
Nie moze tez podac uczniowi zadnych srodkow farmakologicznych. Jego dziatania ograniczajg sie
jedynie do udzielenia pierwsze] pomocy (wsparcie psychologiczne, zatamowanie krwawienia,
utozeniew odpowiedniej pozycji, sztuczne oddychanie i masaz serca) i niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia oraz poinformowania higienistki, dyrektora i wychowawcy.
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13. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU ZE SKUTKIEM

SMIERTELNYM NA TERENIE SZKOLY

Nauczyciel / pracownik szkoty, ktéry byt swiadkiem lub otrzymat informacje o wypadku ze
skutkiem smiertelnym podejmuje nastepujgce dziatania:

1.

natychmiast wzywa pogotowie ratunkowe oraz zawiadamia o fakcie higienistke i dyrektora;
ocenia stan ofiary i jesli zauwazy oznaki zycia,podejmuje akcje ratunkowg; zabezpiecza
miejsce zdarzenia;

dyrektor szkoty wzywa policje i powiadamia wychowawce, a takze organ prowadzacy i
organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny;

dyrektor szkoty o zdarzeniu informuje rodzicéw/opiekunéw ucznia;

dyrektor szkoty osobiscie lub za posrednictwem wyznaczonych oséb dba, by do czasu
przybycia policji teren wypadku pozostat zabezpieczony w sposéb umozliwiajgcy petne
ustalenie okolicznosci i przyczyn wypadku.

Dyrektor powotuje komisje badajgcg przyczyny wypadku. Z ustalen komisji sporzgdzony
zostaje protokot, ktéry musi zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych
zdarzen.

Z wnioskami tymi zapoznana zostaje rada pedagogiczna szkoty.

14. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PALENIA

PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastepujgce dziatania:

Hwn e

powiadamia o zajsciu wychowawce;

wychowawca informuje pedagoga oraz dyrektora i sporzgdza notatke o zdarzeniu;

pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe profilaktycznag;

wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/opiekunédw ucznia (telefonicznie Iub listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru) i przekazuje im uzyskang informacije;

wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowe z rodzicami w obecnoéci ucznia;
przypominajg, ze zgodnie z regulaminami szkolnymi konsekwencjg palenia papieroséw jest
otrzymanie punktow ujemnych z zachowania.
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15. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA SPOZYCIA

ALKOHOLU LUB ZAZYCIA NARKOTYKOW PRZEZ UCZNIA

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastepujgce dziatania:

4.

5.

powiadamia dyrekcje o podejrzeniu spozycia alkoholu/ srodkéw odurzajgcych przez ucznia;
nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy (np. proszac o przejscie w inng czes¢ sali
lekcyjnej); nie pozostawia go samego; stwarza warunki niezagrazajgce jego zyciu i zdrowiu;
dyrektor lub pedagog/inny pracownik zabiera ucznia z klasy; wspolnie decydujg o wezwaniu
lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia i ewentualnie udzielenia pomocy medycznej;
dyrektor w porozumieniu z wychowawcg zawiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych;
zobowigzuje ich do odebrania dziecka; zostaje tez sporzgdzona notatka ze zdarzenia;

w kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod wptywem
narkotykow na terenie szkoty dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub
sad rodzinny.

Komentarz: w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policia ma mozliwos¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie
rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny.

16. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA

POSIADANIA PRZEZ UCZNIA SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK

Nauczyciel / pracownik szkoty, ktéry powzigt podejrzenie o posiadaniu przez ucznia substanciji
przypominajgcej narkotyk podejmuje nastepujgce dziatania:

1.
2.

powiadamia wychowawce oraz pedagoga i dyrektora szkoty;

wychowawca w obecnosci nauczyciela, pedagoga i dyrektora Zgda od ucznia przekazania
tej substancji, pokazania zawartosci torby szkolnej oraz kieszeni wilasnej odziezy,
ewentualnie innych przedmiotow budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg;

nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani torby
ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji;

w przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania substancji i pokazania
zawartosci torby, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra wykonuje czynnos¢ przeszukania;
jesli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor - po odpowiednim jej zabezpieczeniu,
zobowigzany jest niezwtocznie przekazac jg do jednostki policji; wczesniej prébuje ustalic,w
jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje.

sporzgdzona zostaje notatka ze zdarzenia i powiadomiony szkolny koordynator ds.
bezpieczenstwa,;

wychowawca, dyrektor lub pedagog powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw o w/w
zdarzeniu).
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17. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK

Nauczyciel / pracownik szkoty, ktory znalazt substancje przypominajgcg narkotyk podejmuje
nastepujgce dziatania:

1.

w

zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przez dostepem do niej o0séb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem,;

prébuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy;

o fakcje powiadamia dyrektora;

dyrektor szkoty po zapoznaniu sie z sytuacjg decyduje o wezwaniu policiji.

18. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY LUB
ZNISZCZENIA MIENIA

Nauczyciel / pracownik szkoty, ktéoremu zgtoszono kradziez lub zniszczenie mienia, podejmuje
nastepujgce dziatania:

1.
2.
3.

ustala okolicznosci zdarzenia;

powiadamia wychowawce klasy, a ten pedagoga i dyrektora,

wychowawca wspolnie z pedagogiem i dyrektorem prowadzg czynnosci wyjasniajgce,z
zachowaniem zasad nietykalnosci osobistej ucznia — sprawcy;

wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia — sprawcy; informuje
ich o zdarzeniu, podjetych dziataniach i konsekwencjach czynu (zadoséuczynienie, kary
wynikajgce z regulaminu oceniania zachowania);

wychowawca wzywa do szkoty rodzicédw/opiekundw prawnych ucznia poszkodowanego
oraz informuje ich o zdarzeniu, podjetych dziataniach i konsekwencjach czynu;

podobny tryb postepowania ma miejsce, gdy zniszczeniu lub kradziezy ulegta witasno$é
szkoty;

w przypadku, gdy wartos¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza kwote zgodng z aktualnym
stanem prawnym, sprawa jest zgtaszana na policje;

dyrektor informuje strony o mozliwosci rozwigzania sprawy poprzez mediacje.

19.PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKUOTRZYMANIA
INFORMACJI O PODLOZENIU LtADUNKU WYBUCHOWEGO

Nauczyciel / pracownik szkoty, ktéry otrzymat informacje o podtozeniu tadunku wybuchowego,
podejmuje nastepujgce dziatania :

1.
2.

powiadamia dyrektora;
dyrektor decyduje o wezwaniu policji i ewakuacji szkoty zgodnie z obowigzujgcg procedurg
ewakuaciji.
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20.PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA
PRZEWLEKLE CHOREGO W SZKOLE.

W sytuaciji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, dyrektor/ wychowawca powinien:

1. Pozyskaé¢ od rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia szczegotowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajgcych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

2. Zorganizowac¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow szkoty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku
choroby;

3. W porozumieniu z pielegniarkg lub lekarzem, wspodlnie z pracownikami szkoty opracowac
procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zarbwno na co dzien, jak i w
przypadku zaostrzenia objawéw czy ataku choroby.

Uwaga: procedury te mogg uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekéw,
wykonywaniu pomiarow poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkbw, sposob reagowania
itp. Powinny tez okre$la¢ formy statej wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz
zobowigzanie wszystkich pracownikéw placéwki do bezwzglednego ich stosowania;

4. Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy pracy
dydaktycznej, dobor tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych
tego ucznia, a takze objgc go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub prawnych opiekunow.
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